Finanzverwaltung

Kanton ZUg Steuerverwaltung

Kurzanleitung zur ScanApp «oBeam»

i Die ScanApp «oBeam» dient der einfachen Digitalisierung von Pa- » JETZT BEl

setzung: die App «oBeam» fir Android respektive firs iPhone muss instal- .’

pierdokumenten, damit diese wahrend dem Ausfillen der Steuer- Google Play

erklarung direkt an eTax.zug hinzugefigt werden kénnen. Voraus-

Laden im

App Store

liert sein. Diese kann bequem aus dem jeweiligen AppStore heruntergela-
den werden.

Nachfolgend wird das Vorgehen beschrieben:

Beilagenverwaltung in eTax.zug
Die Beilagenverwaltung dient dazu, die notwendigen Belege elektronisch zu eTax.zug hinzufu-

gen:
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Schenkungien) (0}
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Unterstitzte Personen (Zahlungsnachweis) (0)
Auszahbungsnachwesie) Kapilalleistungen aus Vorsorge (0) Abholen
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Dataigrésse Total: 9 KB
Pro Beilagentyp haben Sie die folgenden Auswahlmaoglichkeiten:
(1) MobileApp: Sie haben den Beleg nur in Papierform? Dann verwenden Sie die ScanApp «o-

(2)

3

(4)

Beam», um die Belege zu digitalisieren und hinzuftigen.

Dateien suchen: Wenn Sie das Dokument bereits elektronisch auf lhrem Computer gespei-
chert haben (z.B. ein elektronischer Beleg lhrer Bank), dann kénnen Sie mit einem Klick
auf «Dateien suchen» die vorhandene Datei hinzufligen.

Drag n’ drop: Dokumente die Sie elektronisch auf Inrem Computer gespeichert haben, kén-
nen Sie auch mittels Drag n’ drop hochladen. Fixieren Sie dazu die Datei, die Sie hochla-
den moéchten und bewegen Sie diese mit der Maus in den mit einer gestrichelten Linie
markierten Bereich.

Bitte beachten Sie, dass bei den Kategorien, die mit einem Ausrufezeichnen gekenn-
zeichnet sind, zwingend Beilagen hinzugefiigt werden missen. Die Kategorien miissen
mit der Maus von lhnen angewahlt werden.
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Beleg mit der ScanApp «oBeam» erfassen
Starten Sie auf lhrem Smartphone die ScanApp «oBeam» und wahlen Sie in eTax.zug die ent-
sprechende Kategorie an. Am Bildschirm wird ein QR-Code angezeigt:
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Renten, Pensionan, Leibranten (0)
Erwerbsausfallentschadigung(en) (0}
Bascheinigungien) der Arbeitslosanversicnerung (0)
Wartschrifen. Bankkonti, Depetauszige, Erbschafien (0}
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Wochenautentnaltskosten (0)
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oBeam

Bascheinigungien) der Einkaule 2 Séuls (0)

Kindersritbetreungskosten (1)

1, Scannen Sie den O Code il der Woblepp “oBeant um de

Unterstitzte Parsonen (Zahlungsnachweis) (0} Dokuments fir die Kstegaris Lohnausweisie] zu digtalsisren.
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Abholen
Auszshiungenachweis(e) Kapitalleistungen aus Varsorge (0)

Unlertagen Anmeldung Nachsteuer ()

Wisiters optionals Beitagen (0)

Dateigrosse Totat: 9 KB

Scannen klicken und QR-Code am Bild-

Bitte richten Sie die Kamera des Telefons auf den

schirm fotografieren > 2u scannenden QR Code, sodass dieser innerhalb

des griinen Vierecks ist. oBeam erkennt den zu
digitalisierenden Dokumententyp automatisch.

o8

Scannen

L
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Es ist nun alles vorbereitet, dass der Papierbeleg erfasst werden kann:

S y Icon neue Dokument am Smartphone
Lohnausweise und Beru se gt
betétigen:

Es erscheint die Auswahl, ob ein
neues Dokument mit der Kamera er-

:;n:gmg:?mummm- fasst oder ein bereits existierendes
CHEI e TR Bild verwendet werden soll.

Es soll nun aber ein Dokument neu er-
fasst werden. Deshalb Dokument
scannen auswahlen. Es offnet sich Aobrechen \

@ die Kameraansicht >

Dokument nun mit dem Smartphone fotografieren (je nach Lichtverhaltnissen evtl. den Blitz ak-
tivieren). Am besten das zu scannende Dokument einzeln auf der Arbeitsflache hinlegen. Die
Applikation erkennt das Dokument und markiert es mit einem rosaroten Rahmen. Sobald das
Dokument erkannt wurde, wird automatisch ein Bild gemacht.

Dokument gefunden. Bitte Gerat ruhig halten.

Nach dem fotografieren kbnnen noch die Bildrander vom Dokument justiert werden, damit nur
der wesentliche Inhalt auf dem Foto sichtbar ist:

| Sunrise 4G 13:33

Wenn alles in Ordnung ist, unten in der [ ==
Mitte «Fertig» anwahlen.

— Lohnausweis(e)

o Alle Dokumente senden
Es erscheint dann die Ansicht mit dem
erfassten Dokument -

Lohnausweis(e) 1669725215372

In dieser Ansicht kénnen noch weitere
Seiten hinzugefugt oder die bereits auf-
genommenen Dokumente koénnen ge-
sendet werden.

B Laschen

~© Neue Seite erfassen

Ermeut versuchen Fertig Neues Dokument derselben Ka- B
tegorie erfassen
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Wenn alle Belege derselben Kategorie erfasst wurden, kann dies mit dem Button
«Alle Dokumente sendenx» bestatigt werden. Es wird Ihnen angezeigt, wenn die Beilagen erfolg-
reich Ubermittelt wurden:

Danach kann in
eTax.zug auf den
Knopf «Abholen» ge-
klickt werden.

O Die Dokumente werden
Die Beilagen wurden erfolgreich nun I 0 k al be' I h nen g e-
Ubermittelt und stehen nun zum i
Aubholerlv fir :as Steuerp(:)‘gralr‘mn S p eic h e rt .

bereit.

Dies kann nun fir jede
weitere Kategorie wie-
derholt werden.

L]

Hilfe und Support zu eTax.zug und «oBeam»

Bitte wenden Sie sich bei technischen Fragen direkt an:

Information Factory AG, 044 505 60 38, helpdesk.zg@information-factory.ch
Betriebszeiten: Montag bis Freitag 09:00 - 12:00 Uhr und 13:30 - 17:00 Uhr

Weitere Informationen zur Scan-App «oBeam» finden Sie auf www.obeam.ch oder indem Sie
nachfolgenden QR-Code scannen.

Ofg0
I-i-l'. .-l.ln.

ir.
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